
Приложение № 1 
к Приказу № 18 

от 06 июля 2024 г.
о внесении изменений 

в Учетную политику ГБУЗ «СП №2»

В раздел 7. Порядок проведения инвентаризации активов

(нефинансовых и финансовых) и обязательств

7.1. Инвентаризация проводится в соответствии с порядком, установленным Законом «О 
бухгалтерском учете», Приказом МФ РФ от 13.09.2023г. № 114-Н «Об утверждении 
методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств» и 
Положением об инвентаризации.
(Приложение № 6).

7.2. Случаи проведения инвентаризации:

• составление годовой бухгалтерской отчетности;

• смена материально ответственных лиц;

• установление факта хищения или злоупотребления;

• случаи чрезвычайных обстоятельств;

• реорганизация;

• частичная инвентаризация при уходе в отпуск материально ответственных лиц. (При 
уходе в отпуск МОЛ МЦ, необходимые для работы на данный период, передаются по 
акту приема-передачи в присутствии комиссии).

7.3. Инвентаризация проводиться для обеспечения достоверности годовой отчетности в 
период с 01 ноября по 30 ноября :-на дату - 01.11.

7.4. Сроки проведения инвентаризации имущества, финансовых активов и обязательств

№№ Наименование объектов инвентаризации
1. Основные средства:
1.1 Здания, сооружения, передаточные устройства и 

остальные ОС (недвижимое имущество и особо 
ценное движимое имущество)

Ежегодно

1.2 Здания, сооружения, передаточные устройства и 
остальные ОС (иное движимое имущество)

Раз в 3 года

2. Нематериальные активы Ежегодно
3. Непроизведенные активы Ежегодно
4. Финансовые вложения Ежегодно
5. Материальные запасы Ежегодно



8. Денежные средства, денежные документы и 
бланки строгой отчетности

Ежеквартально

9. Расчеты с дебиторами и кредиторами Ежегодно

10. Резервы предстоящих расходов и платежей Ежегодно
11. Внезапные инвентаризации всех видов 

имущества
При необходимости в 
соответствии с 
приказом 
руководителя и 
планом проверок 
финансового 
контроля

7.5. Документальное оформление проведения инвентаризации и отражение ее результатов 
производится на типовых унифицированных формах первичной учетной документации, 
утвержденных приказом МФ РФ от 30.03.2015г. № 51-н и приказом Минфина России от 15 

апреля 2021 г. № 61-н с изменениями.

Результаты годовой инвентаризации отражаются в годовом бухгалтерском отчете. 
Выявленные при инвентаризации расхождения между фактическим наличием имущества и 
данными бухгалтерского учета подлежат регистрации в бухгалтерском учете в том отчетном 

периоде, к которому относится дата, по состоянию на которую проводилась инвентаризация.

7.6. Обязанности постоянно действующей инвентаризационной комиссии

1. Возложить на комиссию следующие обязанности:

• проведение плановой инвентаризаций;
• проведение инвентаризации при смене материально-ответственных лиц.

1. Персональную ответственность за выполнение обязанностей комиссии несет 

председатель комиссии.



Приложение N 6 к Учетной политике 
ГБУЗ «СП №2»

Положение о проведении инвентаризации

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение устанавливает правила проведения инвентаризации имущества, 
имущественных прав, иных активов и обязательств учреждения, сроки проведения и оформления 
результатов инвентаризаций.

1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии со следующими документами: 
-Законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;
- Федеральным стандартом «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности 

организаций государственного сектора», утвержденным приказом Минфина от 31.12.2016 № 256н;
- Федеральным стандартом «Доходы», утвержденным приказом Минфина от 27.02.2018 № 

32н;
- Федеральным стандартом «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», 

утвержденным приказом Минфина от 30.12.2017 № 274н;
- Указанием ЦБ от 11.03.2014 № 3210-У «О порядке ведения кассовых операций 

юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными 
предпринимателями и субъектами малого предпринимательства»;

- Методическими указаниями по первичным документам и регистрам, утвержденными 
приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н (с изменениями);

- Приказом Минфина России от 15.04.2021 г. №61н (в ред. Приказов Минфина России от 
30.09.2021 г. № 142н, от 28.06.2022 № ЮОн, от 07.11.2022 № 157н, от 30.10.2023 № 174н) «Об 
утверждении унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых 
при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, 
и методических указаний по их формированию и применению».

- Приказ Минфина России от 13.09.2023 г № 144-Н « Об утверждении методических указаний 
по инвентаризации имущества и финансовых обязательств».

1.3. .Основными целями инвентаризации являются:

- выявление фактического наличия имущества, как собственного, так и не принадлежащего 
учреждению, но числящегося в бухгалтерском учете;

- сопоставление фактического наличия с данными бухгалтерского учета;
- проверка полноты отражения в учете имущества, финансовых активов и обязательств 

(выявление неучтенных объектов, недостач);
- документальное подтверждение наличия имущества, финансовых активов и обязательств;
- определение фактического состояния имущества и его оценка;
- проверка соблюдения правил содержания и эксплуатации основных средств, использования 

нематериальных активов, а также правил и условий хранения материальных запасов, денежных 
средств;

- выявление признаков обесценения активов;
- выявление дебиторской задолженности, безнадежной к взысканию и сомнительной;
- выявление кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами, 
обязательств.

1.4. Инвентаризации подлежит:
- имущество, принадлежащее учреждению на праве оперативного управления или 

закрепленное на праве постоянного бессрочного пользования, независимо от его местонахождения ;
- нематериальные активы, по которым у учреждения возникли исключительные права, права 

в соответствии с лицензионными договорами либо иными документами, подтверждающими 
существование права на такой актив;

- иные активы и обязательства (в том числе дебиторская и кредиторская задолженность, 
обеспечения исполнения обязательств, кредиты банков, займы);

- имущество, не принадлежащее учреждению, но числящееся в бухгалтерском учете, в том 
числе находящееся на ответственном хранении, арендованное, полученное для переработки или в 
безвозмездное пользование.



2. Основания проведения инвентаризации

Инвентаризация имущества, иных активов и обязательств учреждения проводится 
обязательно в следующих случаях:

перед составлением годовой отчетности (далее также - годовая инвентаризация);
при установлении факта утраты (хищений или злоупотреблений) или порчи (повреждения) 

имущества, не связанных с влиянием чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
- в случае пожара, аварии, опасного природного явления, катастрофы, стихийного или иного 

бедствия или других чрезвычайных ситуаций, которые могут повлечь или повлекли за собой 
материальные потери и нарушение условий жизнедеятельности людей;

- при смене ответственных лиц : при увольнении работника , являющегося ответственным 
лицом; при предоставлении отпуска или в случае ухода на больничный лица с полной материальной 
ответственностью; при переводе материально ответственного лица на другую должность, не 
связанную с обеспечением сохранности материальных ценностей и не предполагающую полной 
материальной ответственности (когда происходит прекращение договора о полной материальной 
ответственности); при уходе иного ответственного лица на больничный или в отпуск, если 
планируется использовать вверенное ему имущество в период его отсутствия];

- в других случаях , предусмотренных законодательством Российской Федерации или 
нормативными актами Минфина России.

(Основание: п. 31 Приложения N 1 к Стандарту "Учетная политика, оценочные значения и 
ошибки ", п . 81 Стандарта " Концептуальные основы ...")

2.1. Кроме обязательных случаев инвентаризация имущества, иных активов и обязательств 
учреждения проводится по следующим основаниям:

- в целях осуществления контроля за сохранностью наличных денежных средств, денежных 
документов и БСО в кассе учреждения, включая ежемесячные внезапные ревизии кассы;

- в течение года на основании представлений ответственных лиц (сотрудников учреждения, 
ответственных за сохранность нефинансовых активов и (или) их использование по назначению) или 
председателя (заместителя председателя) комиссии по поступлению и выбытию активов 
докладных/служебных записок с информацией о вышедшем из строя оборудовании, мебели и других 
нефинансовых активах, а также неиспользуемом в деятельности имуществе в связи с утратой 
имуществом потребительских свойств (по причине физического или морального износа);

- по иным основаниям согласно решению руководителя учреждения, включая внезапные 
ревизии материальных ценностей в местах хранения.

3. Общий порядок и сроки проведения

3.1. Решение о проведении инвентаризации принимает руководитель учреждения.
Решение о проведении инвентаризации может быть принято по различным группам объектов 

инвентаризации с участием одной или нескольких комиссий, указанием единого или различных 
сроков проведения инвентаризаций, оформляется по форме 0510439, утвержденной приказом 
Минфина России от 15.04.2021 N 61 н, и должно содержать следующие сведения:

а) наименование комиссии и ее состав.
б) дату, по состоянию на которую проводится инвентаризация, и сроки проведения 

инвентаризации (даты начала и окончания ее проведения).
Дата, по состоянию на которую проводится инвентаризация, не должна предшествовать дате 

принятия решения о проведении инвентаризации. Дата начала проведения инвентаризации не 
должна предшествовать дате, на которую проводится инвентаризация.

в) перечень объектов инвентаризации.
г) иную информацию, необходимую для проведения инвентаризации и (или) 

предусмотренную унифицированной формой Решения о проведении инвентаризации ( ф. 0510439).
(Основание: пп. 11, 12, 13, подп. "в" п. 18 Приложения N 1 к Стандарту "Учетная политика, 

оценочные значения и ошибки")

3.2. Вносить изменения в решение о проведении инвентаризации допускается до начала 
проведения инвентаризации. Изменение решения о проведении инвентаризации оформляется по 
форме 0510447. После наступления даты начала проведения инвентаризации внесение изменений в 
решение о проведении инвентаризации (ф. 0510439) не допускается.

(Основание: п. 14 Приложения N 1 к Стандарту "Учетная политика, оценочные значения и 
ошибки")

3.3. Утвержденное решение о проведении инвентаризации доводится председателем 



комиссии до членов комиссии; лица, осуществляющего ведение бухгалтерского учета (главного 
бухгалтера); ответственных лиц, указанных в решении о проведении инвентаризации.

(Основание: п. 15 Приложения N 1 к Стандарту "Учетная политика, оценочные значения и 
ошибки»),

3.4 Лист ознакомления, прилагаемый к Решению (ф. 0510439), Изменению решения о 
проведении инвентаризации (ф. 0510447) направляется членам инвентаризационной комиссии 
(рабочей инвентаризационной комиссии), включая тех, по которым есть корректировки (отмены), а 
также лицам, осуществляющим ведение бухгалтерского учета, не позднее

не позднее 1 (одного) рабочего дня, следующего за днем утверждения руководителем 
учреждения Решения (ф. 0510439), Изменения решения о проведении инвентаризации (ф. 0510447)].

3.5 Лист ознакомления направляется лицам, ответственным за объекты инвентаризации, не 
позднее

не позднее 1 (одного) рабочего дня, следующего за днем утверждения руководителем 
учреждения Решения (ф. 0510439), Изменения решения о проведении инвентаризации (ф. 0510447), 
за исключением случаев, когда проводится внезапная инвентаризация и ответственное лицо заранее 
не уведомляется. В таком случае Лист ознакомления направляется ответственному лицу в день 
начала ее проведения.

К ответственным лицам относятся :
- лица , ответственные за сохранность и целевое использование имущества , являющегося 

объектом инвентаризации;
- лица , на которых договором возложена полная материальная ответственность в отношении 

имущества, являющегося объектом инвентаризации;
- лица , которые являются ответственными за оформление фактов хозяйственной жизни , 

связанных непосредственно с объектами инвентаризации.
3.6 Сроки проведения обязательных и плановых инвентаризаций установлены в Графике 

проведения инвентаризации (Приложение № 1 к Положению проведения инвентаризации активов и 
обязательств).

Для обеспечения достоверности годовой бухгалтерской отчетности инвентаризация 
проводится с 01 ноября по 30 ноября (на 01 ноября).

Кроме плановых инвентаризаций, учреждение может проводить внеплановые сплошные и 
выборочные инвентаризации на основании приказа главного врача учреждения.

3.7 Перед началом инвентаризации председатель комиссии подготавливает план работы, 
проводит инструктаж с членами комиссии и знакомит их с нормативными правовыми актами по 
проведению инвентаризации, с материалами предыдущих инвентаризаций, ревизий и проверок .

3.8 Материально ответственные лица дают расписки о том, что к началу инвентаризации все 
расходные и приходные документы на имущество сданы в бухгалтерию или переданы комиссии и все 
ценности, поступившие на их ответственность, оприходованы, а выбывшие - списаны в расход. 
Аналогичные расписки дают сотрудники, имеющие подотчетные суммы на приобретение имущества.

До начала проведения инвентаризации ответственное лицо представляет 
инвентаризационной комиссии первичные учетные документы, подтверждающие операции с 
объектами инвентаризации (в частности, приходные и расходные документы, отчеты о движении 
активов, документы-основания на принятие обязательств), не представленные им для отражения в 
бухгалтерском учете.

Для подтверждения того, что ответственное лицо передало к началу инвентаризации все 
первичные учетные (сводные) документы, подтверждающие движение (поступление, выбытие, 
перемещение) объектов инвентаризации, оно оформляет расписку, которая прилагается к 
документам инвентаризации.

Если ответственное лицо представляет документы на бумажном носителе, то их визирует 
председатель комиссии (при отсутствии председателя комиссии - его заместитель) с указанием "до 
начала проведения инвентаризации на "__ " 20__ г.".

Если ответственное лицо представляет документы в электронном виде, то секретарь 
комиссии формирует реестр указанных документов, который входит в состав документов 
инвентаризации.

(Основание: пп. 15, 16 Приложения N 1 к Стандарту "Учетная политика, оценочные значения и 
ошибки").

3.9 Результаты инвентаризаций, проведенных по иным обязательным основаниям (за 
исключением годовой инвентаризация), поименованным в п. 2.1 настоящего Порядка, признаются в 
целях годовой инвентаризации, если они проведены не ранее 1 октября текущего (отчетного) года.



3.10 Если инвентаризация проводится в течение нескольких дней, то доступ в места, где 
находятся такие объекты инвентаризации, как материальные ценности (в частности, помещения 
складов, кладовых секций, иных соответствующих структурных подразделений), в отсутствие 
комиссии должен быть ограничен, в том числе помещения опечатаны.

При возникновении необходимости в выдаче имущества со склада или поступлении 
имущества на склад (в место хранения) в процессе инвентаризации, ответственным лицом, с которым 
заключен договор о полной материальной ответственности, может быть произведен отпуск/приемка 
материальных ценностей с разрешения руководителя учреждения (уполномоченного им лица) и 
главного бухгалтера учреждения в присутствии членов инвентаризационной комиссии (рабочей 
инвентаризационной комиссии). Копии документов, подтверждающих поступление и выбытие 

имущества, передаются членам
инвентаризационной комиссии.
Если в течение дня работы комиссии или окончании проведения инвентаризации (при 

рассмотрении результатов инвентаризации) ответственное лицо обнаруживает неточности (ошибки) 
в документах инвентаризации, то об этом оно должно немедленно заявить комиссии (в частности, до 
открытия помещения склада, кладовой, секции, иного соответствующего структурного 
подразделения).

На основании заявления ответственного лица о выявленных неточностях (ошибках) комиссия 
осуществляет дополнительную проверку, в том числе посредством пересчета, обмера, взвешивания 
отдельных номенклатурных позиций, и в случае подтверждения неточностей (ошибок), производит 
изменение (уточнение) сведений о фактическом наличии объектов инвентаризации в документах 
инвентаризации.

(Основание: п. 29 Приложения N 1 к Стандарту "Учетная политика, оценочные значения и 
ошибки ")

3.11 Решение о методе (способе) проведения инвентаризации принимает председатель 
инвентаризационной комиссии (при отсутствии председателя комиссии - его заместитель) с учетом 
общих требований к инвентаризации, утв. Приложением N 1 к Стандарту "Учетная политика, 
оценочные значения и ошибки" и положений настоящего Порядка.

Инвентаризация может проводиться способом (методом):
- осмотра ;
- подтверждения ;
- выверки ( интеграции ),
- расчетов .
При проведении инвентаризации в отношении одной группы объектов инвентаризации может 

применяться как один, так и несколько методов (способов) ее проведения.
3.12. Проверка фактического наличия имущества проводится при обязательном участии 

ответственных лиц.
3.13 Для оформления инвентаризации комиссия применяет следующие формы, 

утвержденные приказом Минфина от 15.04.2021 г № 61 н (в ред. приказов Минфина России от 
30.09.2021 № 142н, от 28.06.2022 № ЮОн, от 07.11.2022 № 157н, от 30.10.2023 № 174н) «Об 
утверждении унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых 
при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, 
и методических указаний по их формированию и применению»:

- инвентаризационная опись остатков на счетах учета денежных средств (ф. 0504082);
- инвентаризационная опись (сличительная ведомость) бланков строгой отчетности и 

денежных документов (ф. 0504086);
- инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых активов 

(ф. 0504087). По объектам, переданным в аренду, безвозмездное пользование, а также полученным в 
аренду, безвозмездное пользование и по другим основаниям, составляются отдельные описи (ф. 
0504087);

- инвентаризационная опись наличных денежных средств (в. 0504088);
- инвентаризационная опись расчетов с контрагентами (ф. 0504089);
- ведомость расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092);
- акт о результатах инвентаризации наличных денежных средств (0510836);
- акт о результатах инвентаризации (ф. 0510463).

Формы заполняются в порядке, установленными Методическими указаниями, 
утвержденными приказом Минфина от 15.04.2021 г № 61 н (с изменениями).

3.14 Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность внесения в описи 
данных о фактических остатках основных средств, нематериальных активов, материальных запасов и 
другого имущества, денежных средств, финансовых активов и обязательств, правильность и 



своевременность оформления материалов инвентаризации. Также комиссия обеспечивает внесение 
описи обнаруженных признаков обесценения актива.

4. Оформление результатов инвентаризации

4.1. Правильно оформленные инвентаризационной комиссией и подписанные всеми ее 
членами и ответственными лицами инвентарные описи (сличительные ведомости) передаются в 
бухгалтерию для выверки данных фактического наличия имущественно-материальных и других 
ценностей, финансовых активов и обязательств с данными бухгалтерского учета.

4.2 Если по итогам инвентаризации излишки и (или) недостачи не выявлены, в акте о 
результатах инвентаризации отражается следующее заключение комиссии - "Расхождения не 
выявлены. Фактическое наличие объектов инвентаризации соответствует данным регистров 
бухгалтерского учета".

(Основание: п. 25 Приложения N 1 к Стандарту "Учетная политика, оценочные значения и 
ошибки ")
4.3 Документы инвентаризации составляются и хранятся в соответствии с требованиями, 

установленными для первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета с учетом 
положений Общих требований к инвентаризации, утвержденных приказом Минфина России 
30.12.2017 N 274н, и иных нормативных правовых актов, регулирующих ведение бухгалтерского 
учета и составление бухгалтерской (финансовой) отчетности.

(Основание: п. 26 Приложения N 1 к Стандарту "Учетная политика, оценочные К документам 
инвентаризации приобщаются:

- документы , оформляющие выявление фактического наличия объекта инвентаризации (в 
частности, акты обмеров (замеров), расчеты, иные акты);

- представленные ответственными лицами расписки , пояснения (объяснения), в том числе по 
фактам выявленных отклонений, включая пересортицу (объяснения причин, по которым разница в 
стоимости от пересортицы в сторону недостачи, образовавшейся не по вине ответственных лиц, не 
отнесена на виновных лиц).

(Основание: п. 30 Приложения N 1 к Стандарту "Учетная политика, оценочные значения и 
ошибки ")

4.4 На основании инвентаризационных описей (сличительных ведомостей) комиссия составляет Акт 
о результатах инвентаризации (ф. 0510463) и Акт о результатах инвентаризации наличных 
денежных средств (ф. 0510836). Акты представляются на рассмотрение и утверждение 
руководителю учреждения с приложением документов по инвентаризации.

4.5 Выявленные расхождения в инвентаризационных описях (сличительных ведомостях) 
обобщаются в ведомости расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092). В этом 
случае она будет приложением к акту о результатах инвентаризации (ф. 0510463). Акт 
подписывается комиссией по поступлению и выбытию активов и утверждается главным врачом 
учреждения.

4.6 После завершения инвентаризации выявленные расхождения (неучтенные объекты, недостачи) 
должны быть отражены в бухгалтерском учете, а при необходимости материалы направлены в 
судебные органы для предъявления гражданского иска.

4.7 Результаты инвентаризации отражаются в бухгалтерском учете и отчетности того месяца, в 
котором была закончена инвентаризация, а по годовой инвентаризации в годовом бухгалтерском 
отчете.

4.8 На суммы выявленных излишков, недостач основных средств, нематериальных активов, 
материальных запасов инвентаризационная комиссия требует объяснение с ответственного лица 
по причинам расхождений с данными бухгалтерского учета. Приказом руководителя создается 
комиссия для проведения внутреннего служебного расследования для выявления виновного 
лица, допустившего возникновение не сохранности доверенных ему материальных ценностей.



5 Обязанности и права инвентаризационной комиссии и иных лиц при проведении 
инвентаризации

6.1. Председатель комиссии обязан:
- быть принципиальным , соблюдать профессиональную этику и конфиденциальность ;
- определять методы и способы инвентаризации ;
- распределять направления проведения инвентаризации между членами комиссии ;
- организовывать проведение инвентаризации согласно утвержденному плану (программе);
- осуществлять общее руководство членами комиссии в процессе инвентаризации ;
- обеспечивать сохранность полученных документов , отчетов и других материалов , 

проверяемых в ходе инвентаризации.

6.2. Председатель комиссии имеет право:
- проходить во все здания и помещения , занимаемые учреждением , с учетом ограничений, 

установленных законодательством;
- давать указания должностным лицам о предоставлении комиссии необходимых для 

проверки документов и сведений (информации);
- получать от должностных и ответственных лиц письменные объяснения по вопросам , 

возникающим в ходе проведения инвентаризации, а также копии документов, связанных с объектами 
инвентаризации;

- вносить предложения об устранении выявленных в ходе проведения инвентаризации 
нарушений и недостатков.

6.3. Члены комиссии обязаны:

- быть принципиальными , соблюдать профессиональную этику и конфиденциальность ;
- проводить инвентаризацию в соответствии с утвержденным планом ( программой );
- незамедлительно докладывать председателю комиссии о выявленных в процессе 

инвентаризации нарушениях и злоупотреблениях;
- обеспечивать сохранность полученных документов , отчетов и других материалов , 

проверяемых в ходе инвентаризации;
- обеспечить полноту и точность данных о фактических остатках имущества , правильность и 

своевременность оформления материалов;
- своевременно ( до начала заседания ) извещать секретаря комиссии о невозможности 

участия в заседании комиссии (иных инвентаризационных мероприятиях, например, фактическом 
осмотре имущества).

6.4. Члены комиссии имеют право:
- проходить во все здания и помещения , занимаемые учреждением , с учетом ограничений, 

установленных законодательством;
- ходатайствовать перед председателем комиссии о предоставлении им необходимых для 

проверки документов и сведений (информации).

6.5. Руководитель учреждения и проверяемые ответственные лица, иные сотрудники 
учреждения в процессе контрольных мероприятий обязаны:

- обеспечить доступ в здания (помещения), занимаемые учреждением , с учетом ограничений, 
установленных законодательством;

- оказывать содействие в проведении инвентаризации ;
- представлять по требованию председателя комиссии и в установленные им сроки 

документы, необходимые для проверки;
- давать справки и объяснения в устной и письменной форме по вопросам , возникающим в 

ходе проведения инвентаризации;
- ответственные лица учреждения , с которыми заключен договор о полной материальной 

ответственности, обязаны инициировать проведение инвентаризации имущества в обязательных 
случаях ее проведения.

6.6. Инвентаризационная комиссия несет ответственность за качественное проведение 
инвентаризации в соответствии с законодательством РФ.



Приложение № 1 
к Положению о порядке 

проведения инвентаризации 
активов и обязательств

График проведения инвентаризации
Инвентаризация проводится со следующей периодичностью и в сроки:

№ 
п/п

Наименование объектов инвентаризации Сроки проведения 
инвентаризации

Период проведения 
инвентаризации

1 Ревизия кассы и соблюдение порядка ведения 
кассовых операций

1 раз в квартал
Срок по приказу Срок 
по Решению о
проведении 
инвентаризации

Ежеквартально
Год

3 Проверка наличия, выдачи и списания бланков 
строгой отчетности

Срок по Решению о 
проведении 
инвентаризации

Год

5 Проверка правильности расчетов с
Казначейством России, финансовыми,
налоговыми органами, внебюджетными
фондами и другими организациями

Срок по Решению о 
проведении 
инвентаризации

Год

6 Объекты нефинансовых активов: 
недвижимое имущество, особо ценное
движимое имущество.
Непроизведенные активы: земля (земельные 
участки).

Срок по приказу Срок 
по Решению о
проведении 
инвентаризации

Год

6 Объекты нефинансовых активов: иное движимое 
имущество

Срок по Решению о 
проведении 
инвентаризации

Раз в 3 года

7
О

Инвентаризация нефинансовых активов 
(материальные запасы)

Срок по Решению о 
проведении 
инвентаризации

Год

8 Инвентаризация финансовых активов Срок по Решению о 
проведении 
инвентаризации

Год

9 Инвентаризация резервов предстоящих
расходов

Срок по Решению о 
проведении 
инвентаризации

Год

10 Инвентаризация объектов учета на
забалансовых счетах (особо ценное имущество)

Срок по Решению о 
проведении 
инвентаризации

Год

м Инвентаризация объектов учета на 
забалансовых счетах (иное движимое 
имущество)

Срок по Решению о 
проведении 
инвентаризации

Раз в 3 года

11 Внезапные инвентаризации всех видов
имущества

Срок по приказу

Исполнитель: Главный бухгалтер Н.Н.Крылова


